
CURRICULUM VITAE 
  

I. DATOS GENERALES 

Nombre Primer apellido Segundo apellido 

José Francisco Rodríguez  García 

Denominación del cargo actual Área o unidad administrativa de adscripción 

Jefe del Departamento de Recursos Financieros, 
Materiales y Servicios 

Dirección de Servicios Administrativos 

 

II. PREPARACIÓN ACADÉMICA 

Último grado de estudios: 
(Ninguno/Primaria/Secundaria/ Bachillerato/ Carrera técnica/ Licenciatura/ Maestría/ Doctorado/ Posdoctorado) 

Maestría 

Especialidad Institución 

Gestión Educativa 
Instituto Superior de Educación Normal del Estado 

de Colima (ISENCO) 
Periodo (mes/año) 

Documento 
Inicio Conclusión 

08/2012 12/2014 Título y Cédula (10513239) 

 

CURSOS/ CERTIFICACIONES 

Nombre del curso/ certificación Fecha Nombre de la Institución Certificado 

Certificación en la AMIB 2008 
Asociación Mexicana de 
Intermediarios Bursátiles 

Certificación 
Figura 1 

Promotor de 
Fondos de 
Inversión 

 

III. EXPERIENCIA LABORAL (tres últimos empleos) 

Cargo o puesto desempeñado 

Jefe del Departamento de Recursos Financieros, Materiales y Servicios 

Institución o Empresa 

Secretaría de Educación y Cultura (Subsecretaría de Educación) 

Periodo (mes/año) 
Campo de experiencia (giro o sector) 

Inicio Conclusión 

2022 A la fecha Gobierno 

Principales funciones 

 

 Control de mobiliario y equipo, así como del parque vehicular. 
 Administrar los recursos materiales de las áreas de la Subsecretaría, procurando la aplicación de 

los recursos con eficacia y ética. 
 Control de inventario de Bienes muebles en resguardo de las áreas dependientes de la 

Subsecretaría de Educación. 
 Programar y gestionar ante las áreas competentes, los requerimientos de compras, servicios y 

gastos de las áreas de la Subsecretaría de Educación.   
 Coordinar la elaboración del anteproyecto del Presupuesto de Egresos de la Esc. Secundaria 

Estatal No.12 de Talentos, así como de la Dirección de Servicios Administrativos, en su caso.    
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Cargo o puesto desempeñado 

Auxiliar Administrativo en el Depto. de Recursos Financieros, Materiales y Servicios 

Institución o Empresa 

Secretaría de Educación 

Periodo (mes/año) 
Campo de experiencia (giro o sector) 

Inicio Conclusión 

2014 2022 Gobierno 

Principales funciones 
 

 Administración del Presupuesto Anual de la Esc. Secundaria Estatal No.12. 
 Programación de las requisiciones anuales para la Esc. Secundaria Estatal No.12. 
 Control y mantenimiento vehicular de la Dirección de Educación Pública. 
 Coordinación, gestión y entrega de los reconocimientos, medallas y estímulos económicos por años 

de servicio al personal docente y administrativo estatales. 
 Trámites de pago a proveedores. 
 Realización de órdenes de servicio, requisiciones e inventario de la Dirección de Educación Pública. 
 Trabajo administrativo en general dentro del departamento. 

 

Cargo o puesto desempeñado 

Auxiliar Administrativo en el Departamento de Eventos Especiales (Staff) 

Institución o Empresa 

Secretaría de Educación 

Periodo (mes/año) 
Campo de experiencia (giro o sector) 

Inicio Conclusión 

2010 2014 Gobierno 

Principales funciones 
 

 Elaboración de requisiciones y órdenes de servicio del área. 
 Sonorizar eventos oficiales del Secretario de Educación. 
 Gestión y organización de la vestimenta, traslado, hospedaje y viaje todo incluido de los alumnos 

Ganadores de la Olimpiada del Conocimiento Infantil. 
 Elaboración de sitiadores y personificadores. 

 

IV. FORMACION COMPLEMENTARIA 

Idiomas que domina además del Español 
Idioma: Inglés Habla: 85% Lee: 90% Escribe: 80% 
Idioma: Francés Habla: 40% Lee: 60% Escribe: 40% 

 

Software 
que maneja: 

Nivel de Dominio: Otros:   

Software o equipo 
especializado 

Nivel de Dominio: 
(Básico, intermedio o avanzado) Básico Intermedio Avanzado 

Word  X    

Excel  X    

Power Point  X    

Project X      

Visio X     
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