CURRICULUM VITAE

l. DATOS GENERALES
Nombre Primer apellido Segundo apellido
José Francisco Rodriguez Garcia
Denominacién del cargo actual Area o unidad administrativa de adscripcion
Jefe del Departamento de Recursos Financieros, Direccion de Servicios Administrativos
Materiales y Servicios

Il. PREPARACION ACADEMICA

Ultimo grado de estudios:
(Ninguno/Primaria/Secundaria/ Bachillerato/ Carrera técnica/ Licenciatura/ Maestria/ Doctorado/ Posdoctorado)

Maestria

Especialidad Institucion

Instituto Superior de Educacién Normal del Estado

Gestion Educativa de Colima (ISENCO)

Periodo (mes/afio)

— — Documento
Inicio Conclusion
08/2012 12/2014 Titulo y Cédula (10513239)
CURSOS/ CERTIFICACIONES
Nombre del curso/ certificacion Fecha Nombre de la Instituciéon | Certificado
Certificacion
Figura 1

. ., Asociacion Mexicana de
Certificacion en la AMIB 2008 Intermediarios Bursatiles Promotor de
Fondos de

Inversién

Il. EXPERIENCIA LABORAL (tres ultimos empleos)

Cargo o puesto desempefado

Jefe del Departamento de Recursos Financieros, Materiales y Servicios

Institucion o Empresa

Secretaria de Educacion y Cultura (Subsecretaria de Educacion)

Periodo (mes/afio)

= = Campo de experiencia (giro o sector
Inicio Conclusion P P @ )

2022 A la fecha Gobierno

Principales funciones

= Control de mobiliario y equipo, asi como del parque vehicular.

= Administrar los recursos materiales de las areas de la Subsecretaria, procurando la aplicacion de
los recursos con eficacia y ética.

* Control de inventario de Bienes muebles en resguardo de las areas dependientes de la|
Subsecretaria de Educacion.

= Programar y gestionar ante las areas competentes, los requerimientos de compras, servicios y
gastos de las areas de la Subsecretaria de Educacion.

» Coordinar la elaboracién del anteproyecto del Presupuesto de Egresos de la Esc. Secundarial
Estatal No.12 de Talentos, asi como de la Direccion de Servicios Administrativos, en su caso.
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Cargo o puesto desempefiado

Auxiliar Administrativo en el Depto. de Recursos Financieros, Materiales y Servicios

Institucion o Empresa

Secretaria de Educacién

Periodo (mes/afio)

— — Campo de experiencia (giro o sector
Inicio Conclusioén P P @ )

2014 2022 Gobierno

Principales funciones

= Administracion del Presupuesto Anual de la Esc. Secundaria Estatal No.12.
» Programacion de las requisiciones anuales para la Esc. Secundaria Estatal No.12.
= Control y mantenimiento vehicular de la Direccion de Educacion Publica.

= Coordinacion, gestidn y entrega de los reconocimientos, medallas y estimulos econémicos por afios

de servicio al personal docente y administrativo estatales.
= Tramites de pago a proveedores.

= Realizacion de 6rdenes de servicio, requisiciones e inventario de la Direccién de Educacién Publica.

= Trabajo administrativo en general dentro del departamento.

Cargo o puesto desempefado

Auxiliar Administrativo en el Departamento de Eventos Especiales (Staff)

Institucion o Empresa

Secretaria de Educacién

Periodo (mes/afio)

— — Campo de experiencia (giro o sector
Inicio Conclusion P P @ )

2010 2014 Gobierno

Principales funciones

= Elaboracién de requisiciones y érdenes de servicio del area.
= Sonorizar eventos oficiales del Secretario de Educacion.

= Gestion y organizacion de la vestimenta, traslado, hospedaje y viaje todo incluido de los alumnos

Ganadores de la Olimpiada del Conocimiento Infantil.
= Elaboracion de sitiadores y personificadores.

V. FORMACION COMPLEMENTARIA

Idiomas que domina ademés del Espafiol
Idioma: Inglés Habla: 85% | Lee: 90% | Escribe: 80%
Idioma: Francés Habla: 40% | Lee: 60% | Escribe: 40%

Software Nivel de Dominio: Otros: _ Nivel de Dominio:
gque man eja: Basico Intermedio Avanzado Soef;VF\)lng(i?aCl)ize;ducl)po (Basico, intermedio o avan.zado)
Word X
Excel X
Power Point X
Project X
Visio X

Enero/2023



